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CAPITULO !

DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2
Objeto

O presente Caderno de Encargos (doravante CE) compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar
ha sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto a aquisicdo de servigos de consultoria
estratégica e apoio técnico especializado para uma bolsa de 265 (duzentas e sessenta e cinco) horas, no

admbito do horizonte de programagdo PORTUGAL 2030.

Cldusula 2.8
Prego base

1. Pela aquisigdo do servico objeto do contrato a celebrar, a entidade adjudicante dispde-se a pagar a
entidade adjudicatdria o prego maximo de 19.875,00€ (dezanove mil, oitocentos e setenta e cinco

euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor

2. O montante referido no nimero anterior da presente cldusula, inclui todos os custos, encargos e
despesas cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida & entidade adjudicante, incluindo
despesas de comunicagio, alojamento, alimentagdio e deslocagdo de meios humanos, necessarios ao

desenvolvimento dos servicos contratados.

Cliusula 3.2
Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a. Ossuprimentos dos erros e das omissdes do CE identificados pelos cancorrentes, desde que esses
erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo érgao competente para a decisdo de

contratar;
b. Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao CE;
c. Opresente CE;
d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pela entidade adjudicataria;
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f. A identificagdo do gestor do contrato em nome da entidade adjudicante {(conforme o disposto
na alinea do n.2 1 do artigo 96.2, conjugado com o disposto no artigo 290.2-A, ambos do Cédigo

dos Contratos Puiblicos).

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual af s3o indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 da presente cldusula e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.2 do Cddigo dos Contratos Piblicos (doravante designado por CCP) e aceites

pela entidade adjudicatéria nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Cldusula 4.2
Prazo

1. Aprestacdo de servigos tem inicio apés a assinatura do contrato e mantém-se em vigor por um periodo

méximo de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dlas.

2. O contrato mantém-se em vigor até 3 data de conclusdo da prestagdo de servicos, em conformidade
com os respetivos termos e condigBes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagBes acessérias que

devam perdurar para além da cessagdo do contrato.

Cldusula 5.2
Gestor do contrato

1. Comafinalidade de acompanhar permanentemente a execugdo do contrato, sera designado um gestor
do contrato, nos termos do disposto no artigo 290.2-A, conjugado com a alinea i)don.2 1do artigo 96.2
do CCP.

2. Caso o gestor detete desvios, defeitos ou outras anomalias na execucdo do contrato, deve comunicd-
los de imediato ao érgdo competente, propondo em relatério fundamentado as medidas corretivas

que, em cada caso, se revelem adequadas.

capiTuLO Il

OBRIGACOES DA ENTIDADE ADJUDICATARIA
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Cldusula 6.2
Obrigagbes gerals

1. A entidade adjudicatéria obriga-se a prestar o servico objeto do contrato, de acordo com o previsto na

Clausula 1.2 do presente CE.

2. Sem prejuizo de outras obrigacBes previstas na legislagdo aplicével, no presente CE ou nas cldusulas

contratuais, da celebrag¢do do contrato decorrem para a entidade adjudicataria, as seguintes obrigagdes:

a. Prestar os servigos a entidade adjudicante, de acordo com as especificagdes técnicas, prazos e

requisitos definidos no presente caderno de encargos e demais documentos contratuais;
b. Cumprimento dos requisitos legais em vigor e garantir a qualidade do servigo prestado;

¢. Comparecer nas instalagdes da entidade adjudicante quando for convocada para o efeito,

considerando a disponibilidade da sua agenda;

d. Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execu¢do do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominacgdo social, 0s seus representantes legais, a sua situacdo juridica
e a sua situagdo comercial, bem como possuir todas as autorizagdes, consentimentos,
aprovagdes, registos e licengas necessarios para o pontual cumprimento das obriga¢des

assumidas no contrato;

e. Prestar de forma correta e fidedigna as informagdes referentes as condigdes de prestacdo dos

servigos, bem como prestar todos os esclarecimentas que se justifiquem;
f. Cumprimento, em rigor, das condigBes contratuais definidas entre as entidades intervenientes.

3. Atitulo acessério a entidade adjudicataria fica ainda obrigada, designadamente, a recorrer a todos os
meios humanos, técnicos e materiais que sejam necessarios e adequados a prestagdo do servigo, bem
como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessdrio a perfeita e completa execuc¢do das

tarefas a seu cargo.

Cldusula 7.8
Dever de sigilo

1. A entidade adjudicatéria deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagdo, técnica,
comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante, de que possa ter conhecimento ao abrigo e em

relagdo a execugdo do contrato.

2. Ainformacdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente

a execugdo do contrato.
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3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que seja comprovadamente do
dominio publico & data da respetiva obtenc3o pela entidade adjudicatdria ou a que esta seja legalmente
obrigada a revelar, por for¢a da lei, de processo judicial ou a pedido das entidades reguladoras ou outras

entidades administrativas competentes.

4. Odever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar do cumprimento
ou cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejulzo da sujeicdo subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, 3 protecio de segredos comerciais ou da credibilidade, do

prestigio ou da confianga devidas as pessoas coletivas.

CAPITULO Il

OBRIGACOES DA ENTIDADE ADJUDICANTE

Cldusula 8.2
Obrigac8es gerais

Sem prejuizo de outras obrigagBes previstas na legislagdo aplicivel, no presente CE ou nas cldusulas

contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para a entidade adjudicante, as seguintes obrigagtes:

a. Disponibilizar tempestivamente os documentos e contributos técnicos, bem como guaisquer

outros recursos, sempre que solicitados para a boa execu¢30 dos servigos contratados;

b. Cumprimento, em rigor, das condi¢des contratuais definidas entre as entidades intervenientes.

Cldusula 9.2
Preco contratual

1. Pela prestagdo de servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obriga¢des

constantes do presente CE, a entidade adjudicante deve pagar 3 entidade adjudicatéria o prego

constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA 3 taxa legal em vigor.

2. O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade

ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico.

Cldusula 10.0
Condig¢des de faturagcéio e de pagamento

1. Aentidade adjudicataria deverd proceder 4 emiss3o de faturac3o de igual valor com uma periodicidade

mensal.
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2. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da cldusula anterior e do n.2 1 da presente
cldusula, devem ser pagas no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a emiss3o das respetivas faturas, as

quais sé podem ser emitidas apds o vencimento da respetiva obrigagdo.

3. Para efeitos do ntimero anterior, a obrigagdo considera-se vencida com a confirmagao da realizagdo do

servico por parte da entidade adjudicante.

4. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados, deve esta
comunicar a entidade adjudicataria, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando a entidade
adjudicataria obrigada a prestar os esclarecimentos necessdrios ou proceder a emissdo da fatura
corrigida.

5. Os pagamentos serdo efetuados através de transferéncia bancéria para o IBAN indicado pela entidade

adjudicatéria, ou alternativamente por cheque bancério.

CAPITULO IV

CONTRATO

Cldusula 11.2
Resolugdio por parte da entidade adjudicante

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, a entidade adjudicante, a
titulo sancionatério, pode resolver o contrato, no caso de a entidade adjudicatdria violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obriga¢&es que Ihe incumbem, designadamente em caso de atraso, total ou parcial,

na execugdo dos servigos objeto do contrato e que se encontram expressos no CE.

Cldusula 12.2
Resolugdio por parte da entidade adjudicataria

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolug3o previstos na lei, a entidade adjudicatdria pode resolver
o contrato quando, qualquer montante que lhe seja devido, esteja em divida ha mais de 6 {seis) meses ou

quando o montante em divida exceda 25% (vinte e cinco por cento) do prego contratual, excluindo juros.

Cldusula 13.2
Alteragbes contratuais

Qualquer alterac3o ou aditamento ao contrato so sera validada se acordada por documento escrito e

assinado por ambas as partes e do qual conste a indicagdo das cldusulas modificadas ou aditadas.
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Cldusula 14.2
For¢a maior

1. N&o podem ser impostas penalidades & entidade adjudicataria, nem é havida como incumprimento, a
ndo realizacdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso
de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagdo,
alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever 3 data da celebragdo do

contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagles, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagbes governamentais ou

administrativas injuntivas.
3. Ndo constituem forga maior, designadamente:

a. Circunstancias que ndo constituam for¢a maior para os subcontratados a entidade adjudicataria,

na parte em que intervenham;

b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades da entidade adjudicatéria ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus

subcontratados;

c. Determina¢des governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pela entidade adjudicatéria de deveres ou 6nus que
sobre ele recaiam;

d. Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pela entidade adjudicatéria de normas
legais;

e. Incéndios ou inundagBes com origem nas Instalages da entidade adjudicatéria cuja causa,
propagacdo ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas
de seguranga;

f. Avarias nos sistemas informéaticos ou mecanicos da entidade adjudicataria n3o devidas a
sabotagem;

8. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. Aocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser imediatamente

comunicada a outra parte.

5. Aforca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigac¢des contratuais afetadas

pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da for¢ca maior.

Aquisic¥o de servicos de consultoria estratégica e apoio técnico especializado para uma bolsa de 4gina & d
Pagina e 13
265 (duzentas e sessenta e cinco) horas, no dmbito do horizonte de programagao PORTUGAL 2030



MUNICIPIO DE ANADIA Caderno de Encargos

CAPiTULO V

RESOLUGCAO DE UTIGIOS

Cldusula 15.2
Foro competente

1. Quaisquer litigios relativos, designadamente, a interpretagdo, execugdo, incumprimento, invalidade,
resolu¢do ou redugdo do contrato podem ser dirimidos pelo Centro de Arbitragem com competéncias

na area geografica da entidade adjudicante.

2. Esgotadas as possibilidades consagradas no numero anterior, para resolucdo de todos os litigios
decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo e Fiscal da drea

geografica da entidade adjudicante.

CAPiTULO VI

DISPOSICOES FINAIS

Cldusula 16.2
Comunicagées e notificagdes

1. As comunicagOes e notificacdes ao abrigo do contrato devem ser escritas e redigidas em portugués,
podendo ser efetuadas pelos meios eletrénicos, ou por via postal, por meio de carta registada ou de

carta registada com aviso de rece¢do.

2. Qualquer alteragdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra

parte.

3. Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores, a matéria relativa as notificacdes e comunicag¢des é

regulada nos termos do disposto nos artigos 467.2 a 469.2 do CCP.

Cldusula 17.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Aquisi¢do de servigos de consultaria estratégica e apoio técnico especializado para uma bolsa de
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Cldusula 18.2
Legislagdo aplicdvel

Em tudo o que for omisso no presente Caderno de Encargos, observar-se-a o disposto no Cédigo dos

Contratos Publicos, na redac¢do atual, e demais legislacdo portuguesa em vigor.

CAPITULO VI

CLAUSULADO TECNICO

Cldusula 19.2
Especificagdes técnicas
1. O horizonte de programacdo estrutural PORTUGAL 2030 (fundos europeus da Politica de Coesdo
Europeia 2021-2027, Plano de Recuperacdo e Resiliéncia (PRR) e Fundos da Politica Agricola Comum e
do Desenvolvimento Rural), constitui-se como a oportunidade emergente para concretizar um conjunto
de medidas de estabiliza¢gdo econdmica e social na administracdo local, fazendo dos constrangimentos
estruturais, oportunidades para promover uma recuperacgao e transformacao alinhadas com os novos

desafios da transicdo digital e climatica, pugnando por uma sociedade mais justa e igualitaria.

2. Neste sentido, a bolsa de horas objeto de contratagdo, versa em especifico o desenvolvimento das

seguintes atividades e respetivas tarefas especificas pela entidade adjudicataria, em lingua portuguesa:
a. Apoio a definicdo do conceito de projetos de investimento [Atividade 1]:

i Apoio a definicdo e concetualizacdo técnica e econdmica das ideias, intenc¢des e
orientagBes estratégicas de investimento apresentadas pela entidade adjudicante,
verificando a sua viabilidade de enquadramento e elegibilidade no ambito dos
sistemas de incentivos existentes, definindo o projeto de candidatura, tendo em conta
0s respetivos pardmetros de avaliagdo de mérito no aviso de concurso.

b. Enquadramento de projetos de investimento em oportunidades de financiamento [Atividade
2):

i Identificacdo e enquadramento das acBes em cada aviso de candidatura;

ii. Explicitacdo e esclarecimento dos objetivos e condi¢des de acesso da oportunidade de
financiamento;

iii. Identificagdo da tipologia do projeto;
iv. Explicitagdo da operacionalizagdo do projeto;
V. Calculo/estimativa do valor correspondente ao cofinanciamento previsto para o

investimento pretendido.
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c. Elaboragdo, instrugdo e submissdo de candidaturas de projetos de investimento [Atividade 3}:

vi.
vii.

viii.

Elaboragdo de check-list de apoio a obtencdo e recolha de toda a documentacdo que
se revele necessaria para a correta instrugdo do processo de candidatura e para a sua
analise técnica;

Verificagdo da documentacgdo e informagdes enviadas pela entidade adjudicante que
fundamentam a elegibilidade do beneficidrio e da operagdo;

Recolha dos dados e informagdes gerais para caracteriza¢do do projeto;

Organizagdo do processo de candidatura para instru¢do em plataforma de suporte;
Elabora¢do da Memdria Descritiva e Justificativa do projeto de investimento a
candidatar e especificacdo técnica e estratégica da mesma (incluindo plano de
comunicagdo);

Fundamentacdo do Mérito do projeto de investimento;

Instrucdo e submissdo da candidatura na plataforma eletrénica de suporte;

Apoio na resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos que se venham a verificar
pela Autoridade de Gestdo (AG);

Apoio a formalizacdo da celebracdo do contrato de concessdo de incentivos

financeiros com a respetiva AG.

d. Revisdo do processo de elaboracdo, instru¢do e submissao de candidaturas de projetos de

investimento [Atividade 4]:

iv.

Verificacdo e revisdo da documentacdo e informagdes recolhidas que fundamentam a
elegibilidade do beneficidrio e da operagdo;

Revisdo da Memdria Descritiva e Justificativa do projeto de investimento a candidatar
e especificacdo técnica e estratégica da mesma (incluindo plano de comunicag&o);
Revisdo do Mérito do projeto de investimento;

Revisdo da candidatura instruida na plataforma eletrdnica de suporte.

e. Apoio ao acompanhamento da execug¢do financeira de candidaturas de projetos de

investimento [Atividade 5]:

Verificagdo dos elementos submetidos em plataforma eletrénica de suporte, no que
concerne a contratos e pedidos de pagamento (até ao saldo final do investimento e
do projeto);

Acompanhamento periddico da execuc¢ao financeira do projeto;

Corroboragao do cumprimento de prazos;

Apoio técnico na preparacdo de eventuais pedidos de reprogramacao financeira, fisica
e temporal;

Validagdo de relatérios finais da operagdo, conforme normas em vigor da AG;

Aquisicdo de servigos de consultoria estratégica e apoio técnico especializado para uma bolsa de
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vi. Acompanhamento em eventuais auditorias/fiscalizacGes por parte da AG.
f. Acompanhamento da execugdo financeira de candidaturas de projetos de investimento
[Atividade 6]:

i. Recolha e verificagdo de elementos, e posterior submissdo em plataforma eletrénica
de suporte, nomeadamente contratos e pedidos de pagamento (até ao saldo final do
investimento e do projeto);

ii. Acompanhamento periédico de execugdo financeira dos projetos;

iii. Confirmacao do cumprimento de prazos;
iv. Contactos com a AG, sempre que estiver em causa a execugdo financeira da

candidatura, com a prévia autorizagdo da entidade adjudicante;

V. Preparacdo de eventuais pedidos de reprogramacio financeira, fisica e temporal;
Vi. Elaborag¢do de relatdrios finais da operacdo, conforme normas em vigor da AG;
vii. Acompanhamento em eventuais auditorias/fiscalizag8es por parte da AG.

3. As atividades e tarefas especificas acima indicadas reportam aos sistemas de incentivo de
cofinanciamento comunitario que o horizonte de programagio PORTUGAL 2030 disponibilizara para os
organismos da administrag&o local. Inclui-se ainda no objeto da prestagdo de servicos as oportunidades
de financiamento que decorrem de linhas de apoio com origem em orgamentos de dmbito nacional,
como por exemplo, as linhas de apoio do Turismo de Portugal, Fundo Ambiental, Fundo Florestal
Permanente, Fundo para o Servigo Publico de Transportes, entre outros equiparados que existam ou

venham a existir.

4. As atividades constantes do n.2 2 sdo passiveis de enquadramento com oportunidades de
financiamento e linhas de apoio de &mbito Europeu, nomeadamente: Europa Criativa, Programa Life,
Urban Innovative Actions, URBACT e Programas de Cooperagio Territorial (varios Interreg, Interact e

ESPON).

5. Aentidade adjudicatéria deverd proceder a elaborac3o de relatérios trimestrais de acompanhamento
e monotoriza¢do da prestagdo de servigcos, com a compilacio da informag&o sobre as multiplas tarefas
desenvolvidas, o tempo despendido para a realizagdo das mesmas e o saldo da bolsa de horas, a

apresentar a entidade adjudicante no prazo maximo de 30 (trinta) dias ap6s cada periodo trimestral.
6. Além dos relatérios referidos no ponto anterior desta clausula, a entidade adjudicataria compromete-

se a emitir mensalmente (exceto nos meses de emissdo de relatdrios) e a remeter 3 entidade

adjudicante mapas mensais com a fundamentac3o do saldo de horas atualizado.

Aquisi¢do de servigos de consultoria estratégica e apoio técnico especializado para uma bolsa de
Pégina 12de 13
265 {duzentas e sessenta e cinco) horas, no 4mbito do horizonte de programagdo PORTUGAL 2030



MUNICIPIO DE ANADIA Caderno de Encargos

Pagos do Municipio de Anadia, 21 de fevereiro de 2022

A Presidente da Cadmara Municipal de Anadia

(Maria Teresa Belém Correia Cardoso, Eng.2)

Aquisi¢do de servigos de consultoria estratégica e apoio técnico especializado para uma bolsa de
Pégina 13 de 13
265 (duzentas e sessenta e cinco) horas, no @mbito do horizonte de programa¢do PORTUGAL 2030



